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Az informéacios onrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvény 30.§ (6) bekezdésében foglaltaknak eleget téve a Cseppké Ovoda az alabbiak szerit
megallapitja a kdzérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabélyzatat.

1. Fogalmak

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo ¢és
tevékenysegére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval oOsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formdban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatol, 6nalld vagy gylijteményes jellegétol, igy
kulonosen a hataskorre, illetekességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbal elrendeli;

Igénylé: Barki, aki kzérdeki adat, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igenyt
terjeszt elo.

2. Az adatigénylés modja

A Cseppké Ovoda kezelésében 16vé kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatot barki
igényelhet szoban, irasban vagy elektronikus formaban az itt meghatarozott elérhetéségeken.

e Irasban: Cseppké Ovoda, 1025 Budapest Cseppkd u. 74.

e Elektronikusan: az info@cseppovi.hu e-mail cimen, illetve

e SzOban: a Cseppkd Ovoda (1025 Budapest Cseppkd u. 74.) épiiletében munkaiddben
(9:00 -16:00)

Az irdshan és e-mailben érkezett igényléseket a Cseppké Ovoda iratkezelési szabalyzata szerint
iktatni - majd haladéktalanul, de legkésébb 1 munkanapon beliil - tovabbitani sziikséges az
adatvédelmi tisztviselO részére.

A szbban megtett igénylést irasban rogziteni, majd - majd haladéktalanul, de legkésébb 1
munkanapon belil - tovabbitani sziikséges az adatvédelmi tisztviseld felé.

3. A beérkezett adatigénylés vizsgalata

Az igénylést az adatvédelmi tisztvisel6 a beérkezést6l szamitott 3 munkanapon belil
megvizsgalja. A vizsgalat targya egyrészt, hogy a Cseppké Ovoda kezelésében 16v6 adatra
vonatkozik-e az igénylés és a kért adat kozérdekii, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat-e,
masrészt, hogy az igénylés egyértelmii-e.



Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az intézményvezeté az adatvédelmi tisztviseld altal
elokészitettek alapjan haladéktalanul felhivja az igénylot az adatigénylés pontositasara.

4. Az adatigénylés teljesitése

A kozérdekli adatigényléseknek a lehetd legrovidebb idé alatt, a beérkezéstdl szamitott
legfeljebb 15 napon beliil, kozérthetd €s az adatigényld altal megjelolt modon kell eleget tenni.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
annak teljesitése a Cseppkd Ovoda alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hatarid6
egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, melyrdl az adatigényl6t a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 15 napon belll tajékoztatni kell.

Az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges adatokat a Cseppkd Ovoda intézményvezetdije éltal
kijelolt személy gyiijti 6ssze és tovabbitja az adatvédelmi tisztviselének.

A valasztervezetet az igy megkapott adatok alapjan az adatvédelmi tisztvisel6 késziti el6, majd
az intézményvezet6 irja ald és kuldi meg az adatigénylének.

Amennyiben a kozérdekii, vagy kozérdekbél nyilvanos adat a Cseppkd Ovoda honlapjan mar
kozzétételre kerllt, vagy kozzétételre kerl, a valaszban meg kell jeldIni a kért adatot tartalmazo
nyilvanos forréast.

A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az adatigényld a teljesitést
sz6ban kérte.

Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A szamlaszintli, illetve tételes ellendOrzésére irdnyuld adatmegismerési igény esetén az
adatigénylést az igénylés targyat képezO irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének és
teljesitése idOpontjanak megjelolésével is teljesiteni lehet.

A kozérdekli adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdvé tétele soran a

kozfeladatot ellatd szerv és az adatigényld johiszemiien, egymassal kolcsondsen
egylittmikodve jarnak el.

5. Az adatigénylés megtagadasa

A kozérdekili adat megismerésére irdnyulo igény teljesitése abban az esetben tagadhatd meg, ha
a megtagadas alapjaul szolgalé koézérdek nagyobb stlyt a kozérdekli adat megismerésére
iranyul6 igény teljesitéséhez fiz0d6 kozérdeknél (pl.: jogszabdly tiltja a megismerést,
dontéselokészitd adat, nem kdzérdekbdl nyilvanos személyes adat)

Amennyiben az adat nem kozérdekili, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat, vagy az igényld az
igénylest felhivas ellenére sem pontositja, az adatigénylest el kell utasitani.



A Cseppkd Ovoda nem koteles eleget tenni az adatigénylésnek, ha az igénylé nem adja meg a
nevét, valamint azt az elérhetdségét, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos
tajékoztatas és értesités megadhato.

A Cseppké Ovoda akkor sem koteles eleget tenni az adatigénylésnek, ha az, azonos igénylé
altal egy even belll benyujtott, azonos adatkorre iranyul6 adatigényléssel megegyezik, feltéve,
hogy az azonos adatkdrbe tartoz6 adatok valtozatlanok.

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasarol és annak indokairdl 15 napon belul a Cseppkd
Ovoda levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus Uton érkezett, vagy az igényl6 e-mail
cimét az igénylésben megadta, e-mailben tajékoztatast kiild az igénylonek.

Az adatigénylés elutasitdsa esetén az adatigényl6t 15 napon beliil tajékoztatni kell jogorvoslati
lehetdségeirdl:

- a kozérdekli adatok iranti igény elutasitasa vagy nem megfeleld teljesitése esetén az igényld
30 napon belil a Févarosi Torvényszékhez (1055 Budapest, Markdé u. 27.) fordulhat
jogorvoslatért.

- az igényl6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsag (NAIH) vizsgalatat is
kezdeményezheti 1 éven beldl.

6. Nyilvantartas vezetése

1. A Cseppké Ovoda az elutasitott kozérdekii adatigénylésekrdl, valamint az elutasitasok
indokairdl nyilvantartast vezet.

2. A nyilvantartas az alabbi adatokat tartalmazza:

az Ugyirat iktatoszamat;

az adatigénylés targyat;

az adatigénylés beérkezésének 1dépontjat;

az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okara vonatkozo adatot.

3. A Cseppké Ovoda a nyilvantartast minden év januéar 15-ig megkildi az adatvédelmi
tisztviseld részére.

4. Az adatvédelmi tisztviseld a nyilvantartasban foglaltakrol minden év januar 31-éig
tajékoztatja a Hatosagot.

7. Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezések

A Cseppkd Ovoda az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség
mértékéig terjed6en — koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmerdilt koltseg mértéke
meghaladja a 10.000, - Ft-ot, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités dsszege ekkor sem
haladhatja meg a 190.000, - Ft-ot. A koltségtérités Osszegérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. Az igénylot arrol is szlikséges tajékoztatni, hogy az



adatigenylés teljesitéséért megallapitott koltségterités dsszegének felllvizsgalata érdekében
birdsag, vagy a Nemzeti Adatveédelmi és Informacioszabadsag Hatosag is fordulhat.

Az igényl6 30 napon beliil nyilatkozhat, hogy a koltsegek ismeretében az igénylését fenntartja-
e. Amennyiben igen, Ggy az igényld a koltségtéritést a Cseppkd Ovoda altal megallapitott,
legaldbb 15 napos hatéridében koteles megfizetni. llyen esetben az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.
Amennyiben utdlag megallapitasra kertil, hogy az elézetesen felszamitott koltség meghaladja a
tényleges koltségeket, a kettd kiillonbozete az igényldnek visszafizetendo.

A koltsegek szamitasanak modjat 4 kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités meértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet hatarozza meg az alabbiak
szerint: !

A kovetkezd koltségelemek vehetdk figyelembe:
I.  azigenyelt adatokat tartalmazo adathordozd koéltsége,
Il.  az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége.

A koltségtérités maximalis mértéke:

I. Adathordozé koltsége
A papir alapon nydjtott szines masolat esetén az adathordoz6 kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb
e 130 Ft/mésolt A/4-es oldal
e 260 Ft/mésolt A/3-as oldal
e 10 oldal alatt nem szamithatd fel koltség, és a felett csak a 10 oldalt meghaladd
koltségrész szamithato fel.

A papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kdzvetlen onkdltsege, de
legfeljebb
e 12 Ft/mésolt A/4-es oldal
e 24 Ft/mésolt A/3-as oldal
e 10 oldal alatt nem szamithatd fel koltség, és a felett csak a 10 oldalt meghaladd
koltségrész szamithato fel.

Az optikai adathordozén (DVD, CD) nyujtott masolat esetén az adathordozd kdzvetlen
onkoltsége, de legfeljebb 580 Ft/adathordozé.

Az elektronikus uton hasznalhat6 egyéb adathordozdn (pendrive) nyujtott masolat esetén az
adathordozo kdzvetlen 6nkoltsége.

A maésolatkészitéshez sziikséges eszkdzok rendelkezesre allasanak atmeneti vagy tartds hianya
esetén az igenyelt adatokat tartalmazd adathordozo koltsegeként a kozvetlenll a

L A koltségtérités mértéke a 2026. junius 29-én hatalyos allapot szerint keriilt feltiintetésre. A konkrét igény elétt
ellenérizni sziikséges a hatalyos rendelkezéseket.



masolatkészités érdekeben felmerilt, ahhoz feltétlentl sziikséges, bizonylattal igazolt kdltseg
vehetd figyelembe.

I1. Kézbesités koltsége
Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd kézbesitési koltsegeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetok figyelembe:

e A postai Gton, Magyarorszag teruletén belul valo kézbesités esetén a hivatalos iratokra
vonatkozo belféldi postai szolgaltatas dija.

e A postai uton, kiilfoldre torténé kézbesités esetén az egyetemes postai szolgaltatas
keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre vonatkoz6
postai szolgaltatas dija.

o Futarszolgalat igénybevétele esetén csak a postai kézbesitésnek megfeleld dij veheto
figyelembe.

Hatalyos: 2026. junius 29-t61



