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Az informacids Onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXIIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 35. § (3) bekezdésére tekintettel a 32. § - 37/B. § - ban
foglaltak alapjan, a kdzérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresd
rendszerre, valamint a kdzponti jegyz¢ék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokrodl sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.rendelet) 3. §-
aban ¢és a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz016 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben foglaltaknak eleget téve a Cseppkd Ovoda az
alabbiak szerit allapitja meg a kdzérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételének
rendjét rogzitd szabalyzatat.

1. Fogalmak

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak elldtasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formdban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikkodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkd&tott szerzodésekre vonatkoz6 adat;

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekt adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbol elrendeli;

Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. sz. mellékletében taldlhato lista, melynek adatait
valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kozzétenni.

Kiilonos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozdan jogszabaly altal
meghatarozott lista, amely tovabbi kozzéteendd kdzérdekii adatokat tartalmaz.

Egyedi kozzétételi lista: a Cseppké Ovoda intézményvezetSje, vagy jogszabaly tovabbi
kotelezden kozzéteendd adatkort hatdrozhat meg.

Kozzététel: a torvényben meghatarozott adatok internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté6 modon, dijmentesen torténd hozzaférhetdve tétele.

Kozzétételi egység: a kozzétett adatokat Osszefoglald megjelenitési egység, dokumentum,
mely lehet HTML, PDF, vagy WORD formatumu. A kozzétételi egységet és annak tartalmat
egyértelmiien meghatarozza az URL cime.

Leiro adat: a kozzétett adatokat 6sszefoglald, a kozzétételi egységet leiro XML allomany, ami
az egységes kozadatkeresd rendszer mitkodéséhez sziikséges.

Sajat honlapon kozzétevé: az az adatfelelds, aki az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 33. § (2)
bekezdése vagy a sajat dontése alapjan a kdzérdekll adatokat kiilon adatkozlé kdzremitkodése
nélkiil teszi kozzé — jelen szabalyzat vonatkozasaban a Cseppké Ovoda.

Helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdekii adatok helyettesitése (javitasa).



2. A kozzétételi listak

2.1. A Cseppké Ovoda, mint kézfeladatot ellto szerv a feladatkorébe tartozé ligyekben koteles
elésegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat. Ennek részeként az
alabbi modokon koteles kdzzétenni a kdzérdekli adatokat digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés
¢s -torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen.

- honlapjan (cseppovi.hu),

- az Infotv. 33. § (4) bekezdés alapjan az dgazati jogszabalyokban meghatdrozott informacios
rendszerhez torténd adatszolgaltatas teljesitésével,

- elérési utvonal megadasaval.

2.2. A Cseppké Ovoda az Infotv 1. melléklet szerinti ,Altalanos kozzétételi listaban”
meghatéarozott adatokat az ott leirtak szerint teszi kozz¢é.

2.3. Az egyes agazati jogszabalyok meghatarozhatnak ,kilonds kozzeteteli listakat™ egyeb
kozzéteendd adatokkal. Az ilyen adatokat a Cseppkd Ovoda az adott jogszabalyokban foglaltak
szerint teszi kdzze.

2.4. Jogszabaly (pl.: 6nkormanyzati rendelet), vagy hatdsagi javaslat tovabbi kotelezden
kozzéteendd adatkort hatarozhat meg ,.egyedi kozzétételi listaként”.

2.5. A kozzétételi felelos javaslatira a Cseppké Ovoda intézményvezetdje - a hatdsag
véleményének kikérésével - tovabbi adatokra vonatkozo ,,egyedi kozzétételi listat” allapithat
meg. Az ilyen kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan legalabb évente feliilvizsgalja az altala kiadott egyedi kozzétételi listat, €s a
jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2.6. A kozzétételi listaban - a kozzéteendd adat jellegétol fliggden - a kozzététel gyakorisaga is
megallapithat6 kell legyen.

2.7. A kozzétételi listakat a 3. Melléklet tartalmazza.

3. A kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas szervezeti és iigyviteli feltételei

3.1. A Cseppké Ovoda intézményvezetéje gondoskodik a 2. pontban foglalt kozzétételi
listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol.

3.2. A kozzétételi felelds felel a kozzétételre keriild adatok pontossagaért és idoszeriiségéért, a
mindenkori kozzétételi listak frissitéséért és a kdzadat keresdvel torténd kapcsolattartasért. A
kozzétételi felelds az intézményvezetd-helyettes.

3.3. Az adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért, hitelességéért és az
adatok frissitéséért az intézményvezetd-helyettes felel.



3.4. Az altalanos kozzétételi lista alapjan az 6vodatitkar minden honap 5. napjaig 6sszegytijti
¢s Osszedllitja a jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozo, frissitendd
kozzétételre szant adatokat és elektronikus uton megkiildik a kdzzétételi felelosnek.

3.5. Az 6vodatitkar felel6s a kozzéteendd adatok szakmai tartalmaért, valamint a feladatkorébe
tartozo adatok és dokumentumok — frissités céljabol torténd — megkiildéséért.

3.6. A kozzétételi felelés Osszegylijti, rendezi és ellendrzi a megkapott adatokat, majd
véglegesitett formaban tovabbitja a megbizott informatikus felé.

3.7. Az megbizott informatikus a megkiildtt adatokat elhelyezi a Cseppkd Ovoda hivatalos
honlapjan a ,,Kozérdekii adatok” il alatt, a kozzététel idejének megjelolésével.

Az elhelyezés sordn a kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:
a) a legutobbi modositas idejét,

b) ha a kdzzétételi egység korabbi allapota archiv dllomanyba keriilt, az annak elérését biztosito
hivatkozast,

c) archiv alloméanyba helyezett kdzzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban foglaltakat.

3.8. Az dvodatitkar a kozzétett adatok pontossagat, iddszerliségét és értelmezhetoségét
folyamatosan figyelemmel kiséri.

3.9. A kozzétett kozérdekli adatok pontatlannd, tévessé, vagy iddszerlitlenné valasa esetén az
ovodatitkar altal megkiildott adatok alapjan a kozzétételi felelds allitja eld a frissitett, vagy
helyesbitett kozérdekli adatokat tartalmazo, jogszabalyban meghatarozott kozzétételi
egyseégeket és azokat kdzzététel végett megkiildi a megbizott informatikusnak.

3.10. Amennyiben az altalanos kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat
irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
szlintetheté meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét,
az 0j allapot fellelhetoségét, valamint jol lathatd modon azt, hogy az archivumban elérhet6 adat
nem id6szeri. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
teheto elérhetdveé sem a honlapon, sem az egységes kdzadatkeresd rendszer szamara.

3.11. A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét €s idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban val6 elérhetdségét.

3.12. A honlapon kozzétett adat eltavolitdsarol a megbizott informatikus gondoskodik.

3.13. Az éltalanos kozzétételi lista altal eldirt megdrzési kotelezettség lejartakor a kozzétételi
felelos a kozzétett kozzétételi egységeket atadja a kdzponti elektronikus jegyzék miikddtetdje
részére'.

3.14. A megbizott informatikus az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban naplozza az esemény bekdvetkeztének datumat és idOpontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kdzremiikodo felhasznald nevét.

3.15. A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen biztonsadgi masolatot kell késziteni.

Y 4 jelen szabdlyzat megirasakor ez Nemzeti Infokommunikdcios Szolgaltat Zrt.
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3.16. Az eljaras folyamatabrajat az 1. Melléklet tartalmazza.

3.17. A Cseppké Ovoda adatfeleldse az altalanos kozzétételi lista I11. fejezetében szerepld
Gazdalkodasi adatok tekintetében a Fovarosi Szabd Ervin Konyvtar. A Gazdalkodési adatok
kozzétételre a jelen szabalyzat 3.4. pontjaban meghatarozottak az iranyadok oly modon, hogy
a Fovérosi Szabé Ervin Konyvtar gazdasagi igazgatdja az intézményre vonatkoz6 gazdalkodasi
adatokat megkiildi a kozzétételi felelosnek, aki gondoskodik azoknak az intézmény honlapjan
valo megjelentetésérol.

4. A www.cseppovi.hu honlap kialakitasa, fellelhetdsége és miikodtetése

4.1. A Cseppkd Ovoda kézponti honlap elérhetetlenségét okozod barmely iizemzavar esetén a
megbizott informatikus munkaiddben az lizemzavar elharitasat haladéktalanul megkezdi.

4.2. A kozzétételre szolgald honlap kialakitasa ugy torténik, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengén 1atok altal széles korben hasznalt eszkdzokkel is olvashato legyen.

4.3. A 2. pontban meghatarozott kozzétételi listak alapjan a Cseppké Ovoda honlapjan
kozzéteendd kozérdekii adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a Cseppké Ovoda
honlapjanak nyitolapjarol kozvetlentiil, a ,,Kozérdekii adatok™ hivatkozas, fiil, vagy aloldal alatt
kozvetleniil elérheté médon kozzéteszi.

4.4. A honlapon az egységes kozadatkeresd rendszerre és kozponti elektronikus jegyzékre
mutato6 hivatkozast is el kell helyezni.

4.5. A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatés, torlés, megsemmisiilés ¢és
sériilés ellen.

4.6. Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithatdo, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.

4.7. Minden tovabbi honlap kialakitasakor a jelen pontban foglaltakra figyelemmel kell eljarni.

5. Kapcsolédas a kdzadat keresérendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez

5.1. A Cseppké Ovoda az egységes kozadatkeresd rendszer és a kozponti elektronikus jegyzék
teljeskoriiségének biztositdsa céljabol csatlakozik a kdzadatkeresérendszerhez. A csatlakozas
pontos folyamatat a 2. Melléklet tartalmazza.

5.2. A kozzétételi felelos eldallitja a kozzétett adatokat Osszefoglaldé a Korm.rendelet
mellékletében meghatarozott ,,leir6 adatokat”.

5.3. A kozzétételi felelos a leird adatokat rendszeresen frissiti és a kozadattar altal biztositott, a
leiro adatok elérhetdségét biztositd alkalmazas utjan elektronikus Giton folyamatosan elérhetdvé
teszi a kozadattar szamara.


http://www.cseppovi.hu/

5.4. Ha a kozzétett kozérdekii adatok megvaltoznak €s ez érinti a kdzzétett kozérdekli adatokat
tartalmazo leird adatokat, a kozzétételi felelds koteles 0j leird adatokat 1étrehozni az Gjonnan
kozzétett kozzétételi egységre vonatkozdan, az eredeti (valtozas eldtti) kozzétételi egységben
az 1j kozzétételi egység elérhetdségére utalni, a pontatlan, valamint a téves vagy idészertiitlen
leiré adatot helyesbiteni.

5.5. A kozzétételi felelos gondoskodik a kezelésében 1évo, kozérdekii adatot tartalmazo
honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatainak tovabbitasardl és a tovabbitott
kozérdekli adatok rendszeres frissitéséért, valamint felel az egységes kozadatkeres6 rendszerbe
tovabbitott kozérdekli adatok tartalmaért €s a tovabbitott kozérdekli adatok rendszeres
frissitéséért is.

6. Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas

6.1. Az Infotv. 37/C. § alapjan a Nemzeti Adatvagyon Ugynokség Kft. (NAVU) altal
izemeltetett, barki szdmara hozzaférhetd Kozponti Informécios Kozadat-nyilvantartés
feliiletén kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt kovetd legalabb tiz évig elérhetd moédon kozzé
kell tenni az Infotv. 37/C. § (2) és (3) bekezdésekben meghatarozott adatokat.

6.2. Az adatok Osszegylijtése ¢€s bekiildése a FOvarosi Szabd Ervin Konyvtar gazdasagi
igazgatojanak feladata.

7. Mas jogszabaly alapjan fennallo kozzétételi kotelezettség teljesitése

7.1. Az Infotv-en kiviil mas jogszabaly alapjan fennallo kozzétételi kotelezettséget az Infotv.
szerinti kozzétételi kotelezettséggel egylitt, a kozzététel moédjanak az Infotv-ben és jelen
Szabalyzatban meghatarozott feltételei szerint kell teljesiteni.

7.2. A kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdésagarol szolo 2007. évi CLXXXI. torvény
¢s az annak végrehajtasarol szolo 67/2008. (I11.29.) Kormanyrendelet hatalya ald tartozo
palyazati eljarasokkal kapcsolatos adatok az eurdpai unids forrasok felhasznalasaért felelos
miniszter altal mikodtetett www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon torténd kozzétételérdl a
palyazat elokészitéséért felelés munkatars gondoskodik.

8. A szerv megsziinése

8.1. A Cseppkd Ovoda megsziinése esetén a jogutdd a honlapon megjeloli a jogeldd
megsziinésének tényét s jogalapjat, tobb jogutdd esetén a jogutdd altal kozzéteendd kozérdekii
adatok korét is.

8.2. A Cseppkd Ovoda megsziinése esetén a jogutodja gondoskodik a megsziinéssel kapcsolatos
modositasok adatfeleldsre haruld feladatairol.

8.3. A Cseppkd Ovoda jogutod nélkiil torténé megsziinése esetén a kozzétett kozzétételi
egységeket atadja a kdzponti elektronikus jegyzék miikddtetdje részére.

Hatalyos: 2023. janius 1-tdl


http://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/

1. Melléklet — Kozzétételi eljaras folyamatabra

1. A kozzétételi felelds véglegesiti a kozzételi listat

2. Az Ovodatitkar ellenérzi a kozzételi listak alapjan a kozzétett adatokat - minden
hénap 5. napjaig

gir;lsengzlal:g{(laizﬁzei%sl;ii af?%gggiﬁ?};%%i Amennyiben nem sziikséges a kozzétételi adatok
részére & frissitése ugy ezt jelzik a kozzétételi felelds részére

3. A kozzétételi felelds ellendrzi a megkapott adatokat és véglegesités utan tovabbitja a
megbizott informatikus felé , valamint amennyiben sziikséges modositja a "leir6
adatokat".

4. A megbizott informatikus feltdlti a honlapra a frissitett adatokat a 2.7. pontban
foglaltak szerimt.




2. Melléklet - A kozadatkeresohoz torténo kapcsolédas menete

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) eldirja a kdzadatkeresd miikodtetését, mely hasznalataval
barki hozzaférhet a kozzétételre kotelezett szervek kozzétett adataihoz, pontosabban az arra
utald hivatkozasokhoz.

Ezért kozzétételre kotelezett szerveknek, igy a Cseppkd Ovodanak is, nem csak arrol kell
gondoskodniuk, hogy sajat honlapjukon k6zzé tegyék adataikat, hanem a kozadatkereso részére
el kell késziteniiik és meg kell kiildeniiik az un. leiré adatokat.

1. A kozadatkeres6hoz — kozadattarhu - wvald csatlakozdshoz regisztralni kell az
admin.kozadat.hu oldalon, az Uj adatgazda regisztracid6 meniiben (intézményi, adatfelelds €s
kapcsolattartd adatokkal).

2. A regisztraciokor megadott adatokat, a megfelel6 alairassal ellatva el kell faxolni a K6zadat
Programhoz (06-1/795-0445), vagy szkennelve elkiildeni az info@kozadat.hu cimre.

A regisztracio folyamatahoz Gtmutat6 a kovetkezo linken talalhato:

http://kozadattar.hu/sites/default/files/files/Regisztr%sC3%A1ci%C3%B3%20folyamata.pdf

3. El kell késziteni a leir6 adatokat. Ehhez telepiteni kell az Un. OAI szervert
(http://www.kozadattar.hu/letoltesek)

Ezutén az OAI adatok modositdsa meniiben szerepldé mezok kitdltése utan a kozpontilag eldirt
konfiguracios paramétereket (config.xml) kell letdlteni a Kozponti konfiguracio letoltése
meniipontban, majd a mar beallitott program konfiguracidjahoz a config_up oldalon hozzaadni.

4. Ezutan indithaté az adminisztracios feliileten az un. tesztaratas. Amennyiben sikeres volt az
aratds, akkor kérhetd az aktivalds, melynek eredményeként a kozzétett kozérdekli adatokrol
elkészitett metaadatok kereshetdvé valnak az egységes kdzadatkeresd rendszerben.

5. Eldiras, hogy az egységes kozadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast kell elhelyezni a
honlapon. Ezt el6segitendd a http://kozadattar.hu/egyeb segedletek oldalon taldlhatd egy
letolthetd keresédoboz, valamint a Kézadatkereso logoja.

Bo6vebb leiras az alabbi linkeken talalhato:

http://kozadattar.hu/ismerteto

http://kozadattar.hu/sites/default/files/files/Az%20adatszolg%C3%A1ltat%C3%A1s%20folyamata.pdf

Az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriild kérdés esetén a Kdzadat program
nunkatérsaihoz lehet fordulni a kovetkez6 elérhetdségeken:

E-mail: info@kozadat.hu

Telefon: 06 (1) 896-1333


http://kozadattar.hu/sites/default/files/files/Regisztr%C3%A1ci%C3%B3%20folyamata.pdf
http://www.kozadattar.hu/letoltesek
http://kozadattar.hu/ismerteto
http://kozadattar.hu/sites/default/files/files/Az%20adatszolg%C3%A1ltat%C3%A1s%20folyamata.pdf
mailto:info@kozadat.hu

1. Melléklet — Kozzétételi listak
Altalanos kozzétételi lista

Kiiléon dokumentumban

2. Melléklet — Kozzétételi listak
Kulonos kozzétételi lista

Kiiléon dokumentumban
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