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Szabalyzat

Kozérdeki és a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére

iranyulé igények teljesitésének rendjérol

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXILL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében foglaltakra tekintettel a Cseppkd
Ovodaban a kézérdekd és a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények

teljesitésének rendjére vonatkozé szabalyok a kovetkezOk szerint kertilnek meghatarozasra.

A Cseppké Ovoda a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok  elektronikus
kozzétételének rendjét killon szabalyzatban rogziti.

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

Az allami vagy helyi o6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek lehetévé kell
tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekd adatot és kozérdekbdl nyilvanos
adatot az erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

A szabélyzat célja, hogy a kozfeladatot ellaté Cseppké Ovoda mikodése,
tevékenysége, gazdalkodas soran keletkezé kozérdekd, illetve kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismerhet6ségének biztositasa, az adatigénylések pontos és
gyors teljesitése és ezzel a kozvélemény tajékoztatasanak gyors és pontos
el6segitése.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Cseppké Ovoda egész szervezetére.

A szabalyzat targyi hatalya a Cseppké Ovoda kezelésében 1év6 és tevékenységére,
mukodésére, gazdalkodasara vonatkozo, valamint mikodése soran, illetve azzal
Osszeftiggésben keletkezé kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanost adatokra terjed

ki.

2. Alapfogalmak

2.1.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefuiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen
moédon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetlentl kezelésének
moédjatdl, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kilénosen a hataskorre,
lletékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést



2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre
vonatkozé adat.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy
hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli. Kozérdekbdl nyilvanos
adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve,
teladatkore, munkakoére, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd
egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhet&ségét torvény eldirja.

Adatkezel8: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Uni6 kotelez6
jogi aktusaban meghatarozott keretek k6zott - 6nalléan vagy masokkal egytitt az
adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszk6zt) vonatkozé  dontéseket meghozza és  végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajttatja.

Adatfelel8s: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezGen
kozzéteendd kozérdekl adatot eléallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez
az adat keletkezett.

Adatko6z16: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga
teszi k6zzé az adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon
kozzéteszi.

3. A kozérdekili adatok megismerésére iranyul6 szervezés és tigyviteli feladatok

(igény és teljesitése)

3.1.

3.1.1.

3.1.2.

3.2.

3.2.1.

3.2.2.

A kozérdekii adatok szolgaltatasaért felels személy kijel6lése:

A kozérdekd adatok megismerését valamennyi allamhaztartasi korbe tartozo
szervnek kotelessége el6segiteni.

A kozérdekt adatok szolgaltatasaért az intézmény vezetbje a felel6s.
Az igények fogadasa:

A kozérdekld adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus uton
barki igényt nydjthat be.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekd adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.



3.2.3.

3.3.

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.34.

3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

A Cseppké Ovoda a kovetkezé médok barmelyikén fogadja a kézérdekd adat
megismerésére iranyulé igényeket:
- postai levélben a Cseppké Ovoda cimére cimezve (1025 Budapest,
Cseppké utca 74.)

- elektronikus uton a cseppovi@gmail.com e-mail cimen, tovdbbd a

www.cseppovi.hu honlapon keresztiili kapcsolatfelvétellel

- személyesen benyujtva papir alapon, vagy akar szoban (ez utobbi esetben
jegyz6konyv felvétele mellett), illetve
- telefonon (jegyz6konyv felvétele mellett) elGterjesztve.

Részletszabalyok:

A széban eléterjesztett megkeresésekrél a Cseppké Ovoda jegyzékonyvet vesz
fel.

Az elektronikus uton elGterjesztett igényt papirra kell kinyomtatni.

Az igények tetszéleges formaban benyujthatok, de azoknak minden esetben
tartalmazniuk kell a megjel6lt informacidkra valé utalast.

A kozérdekd adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,
mert a nem magyar anyanyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala
értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az igény elbterjeszthets az igénylé anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven,
az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven is kell teljesiteni. Ha az igény nem
magyar nyelvd, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditashoz elsésorban
a kozalkalmazottak nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek hianyaban kilsé
szakembert kell megbizni.

A tajékoztatasnak —lehet&ség szerint — az igényl6 altal kivant technikai eszkézzel
¢és modon kell eleget tenni. Ha az igénylé megkeresése killon nem terjed ki arra
vonatkozdan, hogy a tajékoztatast milyen formaban kérni, f6szabaly szerint a
megkeresés formajaban kell részére a tajékoztatast kikozolni.

Ha az igény a kért vagy el6terjesztett médon nem teljesithetd, (pl. nagyterjedelma
kizarélag papir alapu irat vagy a fajl mérete az e-mailen torténé kildést nem teszi
lehet6vé) az igényl6vel haladéktalanul fel kell venni a kapcsolatot, tdjékoztatni
kell arrél, hogy a megkeresés formajaban miért nem teljesithet$ az igény és kérni
kell, hogy mas elérhet&séget adjon meg a Cseppkd Ovoda részére.


mailto:cseppovi@gmail.com
http://www.cseppovi.hu/

3.3.8.

3.3.9.

3.4.

3.4.1.

3.4.2.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Széban elbterjesztett  (személyesen, vagy telefonon) kérelem esetén a
jegyz6konyvben régzitett médon kell a Cseppkd Ovodanak az igénylé részére a
megfelelS tajékoztatast és adatkiildést teljesiteni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel
teladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényld
altal kivan formaban, illetve modon kell eleget tenni.

Az igények elbiralasa és teljesitése:

A kozérdekl adatszolgaltatasi igénynek a beérkezést kovetd legrévidebb id6
alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil eleget kell tenni vagy indokolt esetben
az adatigénylést elutasitani.

Amennyiben az adatigénylés jelentSs terjedelmd, nagyszamu adatra vonatkozik
vagy az alaptevékenység ellatasahoz szikséges munkaer6forras aranytalan
mértékd igénybevételével jar a 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato.

A kozérdekl adatok szolgaltatasara kijel6lt felel6s az igény — annak tartalma
alapjan — az iktatast kovet6 3 napon belil koteles megvizsgalnia abbdl a
szempontbol, hogy
- azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,
- azigényelt adatokat a cimzett kezeli-e,
- azigényelt adatok kozérdekt adatnak mindstlnek-e,
- megtalilhaték-e a Cseppké Ovoda internetes honlapijan,
- a kért médon vannak-e tarolva az Adatfelelésnél, vagy feldolgozasuk
sziikséges,
- azigényl6 elérhet6sége tisztazott-e,
- atajékoztatast milyen formaban, médon kéri,
- azadatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adafelel6snek kilon koltséget, ha
igen, akkor ennek megtéritését az igénylé vallalja-e.

Ha az igény nem pontos, vagy hidnyos és ezért nem teljesithetd, az igényl6vel fel
kell venni a kapcsolatot és a hianyzé adatokra vonatkozoéan nyilatkozattételre kell
telhivni.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az
AdatfelelSs koteles segitséget nydjtani az igénylS szamara, hogy kérését pontosan
meg tudja fogalmazni. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni.

Ha az igényl6 a felhivasban megadott hataridén belil nem nyilatkozik, az
AdatfelelSs a rendelkezésre 4llé adatok alapjan megprobalja teljesiteni az igényt.



3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

Az igényl6tél egyértelm nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy modositja-e igényét.

Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja, k6z6lni kell, hogy az igényelt
adatokrol csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz
meg nem térulé koltséget az Adatfelel6snek.

Ha vallalja a koltségek megtéritését, kozolnie kell a szamlakiallitashoz sziikséges
adatait az igénylének.

Ha a kért adatot nem az intézményben lévé Adatfelelés kezeli, akkor errdl a
tényrél a kozérdekd adatok szolgaltatasért kijelolt, felelés személy a lehet6
legrovidebb idén beldl, de legfeljebb 15 naptari napon belul tajékoztatja az
igénylé.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az Adatfelel6s
az elektronikus formaban és adattartalommal internetes honlapon mar kozzétett,
a megkeresés a pontos URL cim elérésnek kikozlésével is teljesithets az igényl6
iranyaba.

Az adatszolgaltatast az Adatfelel6s ugy koteles el6késziteni, hogy a kozérdekd
adat megismerésére iranyuld igénynek az Adatfelel6s az igény tudomasara jutasat
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 15 naptari napon belil eleget tudjon
tenni.

Ha az igény csak részben teljesithetd, az igényl6t tajékoztatni kell a
nyilvanossagra hozatalban korlatozott adatok koérérél és megismerhetéségének
modjarol.

Az adatszolgaltatas soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a
kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, akkor a madsolaton a meg nem ismerhet6 adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

Onmagiban az a tény, hogy a nyilvanossagra hozatalban korlatozott adatot
tartalmaz az irat, nem lehet az igény elutasitasanak alapja.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Uni6é valamely
intézménye vagy tagallama allitott el6, az adatkezel6 haladéktalanul megkeresi az
Eurépai Unid érintett intézményét vagy tagallamat és errél az igényl6t
tajékoztatja. A tajékoztatas megtételétl az Eurdpai Unid érintett intézménye
vagy tagallama valaszanak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedd idétartam
az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele.



3.19.

3.20.

3.21.

Az adatokat tartalmaz6é dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi modjatdl figeetlendl az igénylé masolatot kaphat. Az adatot kezel
kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban
felmertlt koltség mértékéig terjedben - koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérol az igényl6t az igény teljesitését megel6zben tajékoztatni kell.

A tajékoztatasi kotelezettség a kozérdek a kozérdekbdl nyilvanos adatok
nyilvanossagra hozatalaval vagy a korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hozott adatot tartalmazdé nyilvanos forras megjelolésével is
teljesithetd.

Az Intézmény vezetbje az alabbi tevékenységekre belsé munkatarsat biz meg.
A kinevezett munkatars legkésébb a targyévet kovetd januar 15. napjaig jelentést
készit az alabbiakrol az Intézmény vezetSjének:
- a szabalyzatban foglaltak teljesitésének ellenérzésérél, folyamatba
épitésérol, esetleges modositasi javaslatairol
- a kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igényekrél
o az adatigénylések szama, targykor megjeldlésével
o adatszolgaltatas formaja és az igénylSk altal megtéritett koltségek
osszege
- az Intézmény az Infotv. végrehajtasaval 6sszefiiggd kotelezettségének
teljesitésérél  évente jelentést készit a megbizott munkatars az
intézményvezetd részére annak érdekében, hogy az elutasitott
kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairdl vezetett nyilvantartast és
az abban foglaltakrél minden évben januar 31. napjaig tajékoztatni tudja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagot. A kinevezett
munkatars feladata a Hatosag iranyaba torténé tajékoztatas benyujtasa is.

4. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa, az adatszolgaltatas korlatozasa

4.1.

4.2.

4.3.

Az Adatkezel6 elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem kozérdekd adatok. Az
igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt a lehet6 legrévidebb
idén belil, de legfeljebb 15 naptari napon belil értesiteni kell az igényl6t.

Ha a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében torvény az adatkezel6 mérlegelését teszi lehet6vé, a megtagadas
alapjat sztiken kell értelmezni, és a kbzérdekd adat megismerésére iranyul6 igény
teljesitése kizarodlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul
szolgal6 kozérdek nagyobb sulyu a kézérdekd adat megismerésére iranyul6 igény
teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.

Az adatigénylésnek a CseppkS Ovoda nem koteles eleget tenni:



4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

4.4.

4.4.1.

ha kozérdekbSl nyilvanos adatnak nem mindsilé személyes adatokra
vonatkozik,

ha a mindsitett adat védelmérdl szold torvény szerinti mindsitett adatokra
vonatkozik,

ha atfogé szamlaszint(, illetve tételes ellen6rzésre feljogositott szervek
hataskorébe tartozé szamlaszintG adatokra vonatkozik,

ha nem 4ll rendelkezésre az adott adat,

abban a részben, amelyben az azonos adatigénylé altal egy éven belil benyujtott,
azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem 4llt be,

ha az adatigényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigényl6
esetén megnevezését, valamint azt az elérhet6séget, amelyen szamara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato,

ha a jelent6s terjedelmi adatszolgaltatas teljesitésére megallapitott koltségtérités
Osszegérél szolo tajékoztatast kovetben az adatigényl6 nem, vagy nem
hataridében nyilatkozik, valamint, ha azt az adatigényl6 hataridében nem fizeti
meg,.

ha dontés megalapozasat szolgalé adatra vonatkozik. A kozfeladatot ellaté szerv
feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétSl
szamitott tiz évig nem nyilvanos. ezen adatok megismerését — az adat
megismeréséhez és a megismerhet6ség kizarashoz fz6d6 kozérdek sulyanak
mérlegelésével — az azt kezel6 szerv vezetéje engedélyezheti. A dontés
megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény — a meghatarozott
id6tartamon belil — a dontés meghozatalat kévetéen akkor utasithaté el, ha az
kozfeladatot ellaté szerv torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kilondsen az
adatot keletkeztet6 allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné.

Az adatszolgaltatas korlatozhato:

az Infotv.-ben meghatirozott érdekbdl (honvédelmi, nemzetbiztonsagi,
kornyezet- vagy természetvédelmi, kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai
érdekbdl, buncselekmények tldézése vagy megelézése érdekében, kultgyi
kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra, birdsagi vagy
kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel),



4.4.2.

4.4.3.

4.4.4.

4.4.5.

4.4.6.

ha olyan adatokhoz — igy kilonésen a védett ismerethez — valé hozzaférést
eredményez, amelyek megismerése az lzleti tevékenység végzése szempontjabol
aranytalan sérelmet okozna a Cseppké Ovodaval szerz8déses jogviszonyban allé
szerveknek, személyeknek,

az Bur6pat Unid jelentds pénziigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,

a Cseppké Ovoda azon alkalmazottainak adatai tekintetében, akiknek
tevékenysége nem kapcsolédik kézvetleniil a Cseppké Ovoda kézfeladatainak
ellatasahoz,

amennyiben az adatigénylé felhivas ellenére nem pontositja adatigényét.

szamlaszinti adatok esetén meghatarozott adatszolgaltatas korében. A
koztfeladatot ellaté szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintl, illetve tételes
ellen6rzésére iranyulé adatmegismerésekre kilon torvények rendelkezései
iranyadok. Erre val6é hivatkozassal az adatkezel6 az adatigénylést az igénylés
targyat képez6 irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony
tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének
és teljesitése id6pontjanak megjel6lésével is teljesitheti.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére vonatkozo kiilonos szabalyok

5.1.

5.2.

A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthet6ek. A kézérdekbdl nyilvanos személyes adatok
honlapon torténé kozzétételére az Infotv.-ben meghatarozott altalanos
kozzététel lista és a kozfeladatot ellatdé személy jogallasara vonatkozé kiilon
torvény rendelkezései iranyadoak.

Ha t6rvény masként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly
vagy allami, illetéleg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan
kotelez6en igénybe veendé vagy mas modon ki nem elégitheté szolgaltatast
nyajtéd szervek vagy személyek kezelésében 1évé, e tevékenységiikre vonatkozo,
személyes adatnak nem mindsil6 adat.

Jogorvoslat a kozérdeki adatok teljesitésével kapcsolatosan

6.1.

6.2.

Az igényl6t jogorvoslati lehet6ségeirdl minden esetben tajékoztatni kell.

Az igényl6 a kézérdekd adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy a meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités



6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Osszegének felilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. Az illetékességet a
Cseppké Ovoda székhelye éllapitia meg, erre figyelemmel a Pesti Kozponti
Kertleti Birosag az illetékes.

A birésagl pert az igény elutasitasanak kozlését6l, a hataridé eredménytelen
elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozoé hataridé lejartatol
szamitott harminc napon beltl kell meginditani az igényt elutasité kozfeladatot
ellaté szerv ellen.

Ha az igény elutasitisa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igénylé a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagnal bejelentést tesz, a
pert a  Dbejelentés érdemi vizsgalatanak  elutasitasardl, a = vizsgalat
megsziintetésérdl, lezarasarol szolo vagy az értesités kézhezvételét kovets 30
napon beltll lehet meginditani.

A perinditasra rendelkezésre allé hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van

helye.

A megtagadas jogszerlségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat a
Cseppké Ovoda kételes bizonyitani.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a
Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informaciészabadsag Hatésag az  igényl
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

A birésag soron kivil jar el.

Ha a birésag az igénynek helyt ad és a Cseppké Ovodat a kért kozérdekd adat
kozlésére kotelezi, ez esetben a kozlést haladéktalanul — legkésébb a birdsagi
hatarozatban megjelolt hataridén belil — teljesiteni kell. A birésag az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a
kozfeladatot ellato szervet a koltségtérités Osszegének megallapitasa tekintetében
4j eljarasra kotelezheti.

7. Adatvédelmi elGirasok

7.1.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve
az esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlentl sziikséges. Az igény
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teljesitését, illet6leg a koltségek megfizetését kovetSen az igényl6 személyes
adatait haladéktalanul t6rolni kell.

8. Koltségtérités

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi modjatdl tiggetlentl az igénylé masolatot kaphat.

Az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmertlt koltség mértékéig terjedGen - koltségtéritést allapithat
meg, amelynek Osszegérél az igénylét az igény teljesitését megel6zben
tajékoztatni kell.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziukséges munkaer6forras aranytalan mértékd igénybevételével jar,
vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot
igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a
kormanyrendeletben =~ meghatarozott  Osszeget, az  adatigénylést a
koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését koveté 15 napon belil kell
teljesitent.

Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéka
igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentés terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérol,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehet6ségeir6l az igénylét az igény beérkezését koveté 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

Az adatigénylés teljesitéséért az azzal kapcsolatban felmertlt koltség mértékéig
terjed6en koltségtérités allapithatd meg, amelynek Gsszegérol az adatigénylés
teljesitését megel6z6en az igénylot a Cseppkd Ovoda tajékoztatia.

Az igénylének a koltségtéritésrol szold tajékoztatas kézhezvételét kévetd 30
napon belil nyilatkoznia kell, hogy az adatigénylést fenntartja-e.

Amennyiben nyilatkozatat fenntartja ugy kételes megjeldlni nyilatkozataban a
fizetés modjat (készpénzfizetési vagy atutalasos szamla), tovabba a koltségtéritést
a Cseppké Ovoda altal megillapitott (legalabb 15 napos) hataridében megfizetni.

Az adatigénylés teljesitésére vonatkozé hataridébe nem szamit bele a tajékoztatas

megtételértdl az adatigénylS nyilatkozatanak az adatkezel6héz vald beérkezéséig
terjed6 id6tartam.
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8.9. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az aldabbi koltségelemek
vehetSk figyelembe:

- azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

- azigényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo az igényl6 részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan
mértékd igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggd
munkaeré-raforditas koltsége.
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